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1. TUJUAN 

Tujuan menetapkan prosedur daftar ulang ini yaitu untuk memperoleh data 

mahasiswa aktif secara akurat. 

 

2. PIHAK TERKAIT DALAM PELAKSANAAN SOP 

Adapun pihak yang terkait dalam pelaksanaan SOP ini yaitu: 

a. Bagian Keuangan 

b. UPT PUSIKOM 

c. Bank yang ditunjuk 

d. Mahasiswa 

 

3. PROSEDUR 

Dalam pelaksanaan daftar ulang , ada beberapa tahapan yang dilakukan: 

a. Mahasiswa membayar SPP di Bank, dan mendapatkan slip/ bukti pembayaran 

dari Bank. 

b. Mendaftar ulang dan meminta bukti terdaftar dari Bagian Keungan UNIKI dengan 

syarat menyerahkan 1 lembar slip/ bukti pembayaran SPP. 

c. Bagian Keuangan mengeluarkan/ melaporkan jumlah mahasiswa akti ke bagian 

UPT PUSIKOM 

d. Staf UPT PUSIKOM menginput data mahasiswa aktif dalam PDDIKTI/ http:// 

siakad.uniki.ac.id 
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4. BAGAN ALIR PROSEDUR/ FLOWCHART 

 

Prosedur Daftar Ulang 

N

o 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 

Bank 

yang 

ditunjuk 

Bagian 

Keuangan 

UPT 

PUSIKOM 
Waktu Output 

1. Mahasiswa 
membayar SPP di 
Bank, dan 
mendapatkan slip/ 
bukti pembayaran 
dari Bank. 
. 

 

 

 

 

 

 

   

10 Hari 

Bukti 

Pembayaran 

dari Bank 

2. Mendaftar ulang 
dan meminta bukti 
terdaftar dari Bagian 
Keungan UNIKI 
dengan syarat 
menyerahkan 1 
lembar slip/ bukti 
pembayaran SPP. 
 

    

1 Minggu 

Bukti 

Pembayaran 

SPP 

3. Bagian Keuangan 
mengeluarkan/ 
melaporkan jumlah 
mahasiswa akti ke 
bagian UPT 
PUSIKOM 
 

    

1 Minggu 

Jumlah 

Mahasiswa 

Aktif 

4. Staf UPT PUSIKOM 
menginput data 
mahasiswa aktif 
dalam PDDIKTI/ 
http:// 
siakad.uniki.ac.id 
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